
國立虎尾科技大學（環保及安全衛生中心）標準作業流程 

項目 生活垃圾清運處理 

責任者 作  業  流  程 注意事項 表單 
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清運廠商 

 

 

 

垃圾焚化

廠 

 

 

環安中心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 人員在校活動產生之生活垃圾應做好分

類[分為一般垃圾、資源回收物及廚餘

(樹枝落葉屬生廚餘)]與集中。 

 

2-1. 請依照垃圾車到達時間，提前至收取點

等待。 

2-2. 資源回收物請交給清潔委外人員或垃

圾車司機。 

2-3. 一般垃圾及廚餘請確實丟棄至垃圾車

上，勿隨地棄置。 
 

3. 每台垃圾車最終將回到中轉站進行 2 次

分類，故本校一般垃圾、資源回收物及

落葉枯枝皆一起載運，無須數輛車分別

載送。 

 

4. 因本校每月垃圾產出量已超出單一垃圾

焚化廠最高收受量，故 2 次分類後方便

分量運送至其他垃圾焚化廠。 

 

 

5. 確認垃圾種類及產出數量。 

 

 

6. 確認文件內容。 

 

 

7. 確認發票金額。 

 

 

 

PS： 

1. 實驗室廢棄物請依照「實驗室廢棄物處理

標準作業流程」處置。 

2. 大型廢棄物及營建 廢棄物非屬生活垃

圾，請管理單位自行委外處理。 

 

 

「焚化廠廢棄

物進廠分類標

準」 

 

 

 

「生活垃圾收

取點及時間說

明表」 

 

 

 

 

 

「維基百科：

垃圾中轉站」 

 

 

 

 

「進廠許可核

備函」 

 

 

 

「 數 量 統 計

表」 

 

 

「妥善處理文

件」 

 

 

統一發票 

法令依據 依據廢棄物清理法第 28 條 

備  註 承辦人：吳政勳          (分機：5252)  

 

依照每家垃圾焚化廠最高收受量，將
2 次分類後的垃圾送達焚化處理 

司機將垃圾車開回公司設立的垃圾中

轉站，卸下車內垃圾以進行 2 次分類 

確認文件及發票後，核銷費用 

人員應提早至收取點等待，確實將垃
圾丟至垃圾車上，方可離開 

遞送上月垃圾產出數量統計表 

開出垃圾妥善處理文件 

生活垃圾分 3 類 


