
實驗室管理人員系統使用說明 

1-1.人員權限設定：基本資料區→權限設定 

 
1-2.權限設定→新增/查詢/修改密碼(限自已) 

 



 

 

 

2-1.化學品運作資料維護：化學品管理區→新增化學品 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-2.新增化學品→操作頁面 

 

 

例：某化學品容器容量為 500ml 已開封使用，結餘後藥品重量為 300ml，單瓶估計重量需填

0.3KG，數量填 1；同一化學品容器容量為 500ml 未開封使用，藥品重量為 500ml 共 2 瓶，單

瓶估計重量自動代入為 0.5KG，數量填 2。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3-1.一般化學品減量：化學品管理區→一般化學品減量 

 

 

 

3-2.一般化學品減量→操作頁面 

 

 

 

 



 

4-1.毒化物減量：化學品管理區→列管毒化物 

 

 

4-2.列管毒化物→減量 

 
 

 



5-1.調撥：化學品管理區→調撥 

 

 

5-2.調撥→操作頁面 

 



 

6-1.分裝：化學品管理區→分裝 

 

 

 

6-2.分裝→操作頁面 

 

 

 



 

6-3.分裝作業步驟 

 
 

 

7-1.分享化學品：化學品管理區→分享化學品 

 

 

 

 

 

 



 

7-2.分享化學品→查詢 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7-3.分享化學品→公告分享 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7-4.分享化學品→取消分享 

 
 

 

8-1.毒化物運作紀錄表：化學品管理區→列管毒化物 

 

 

 



 

8-2.列管毒化物→毒化物運作紀錄表 

 

 

 

 

 



 

常態性問題 

1. 環安中心網頁中的系統網址連結，最好從新視窗開啟並存到我的最愛，以利後續作業。 

2. 新增化學品，若是屬於毒性化學物質，則必需填寫供應商統編及名稱部分的空格，非屬毒

性化學物質則可填可不填。 

3. 新增化學品[包裝容量]部分的空格，所填寫的數值應對照從[計量單位]所選擇的單位，原則

上請填寫依照藥品狀態(固、液、氣)分別作適當選擇。 

4. 因為系統從不考慮化學品的實際比重，若[計量單位]選擇容量單位，單瓶預估重量都是直

接自動帶出比重 1：1 的換算重量，請依實際比重換算修改數值，此數值為未開封使用的數

值，若已使用請填入現存重量。 

5. 準備進行減量動作時，是毒性化學物質請至「列管毒化物」下的[減量]選項，非毒性化學

物質請至[一般化學品減量]。 


